♣ ( ( ( Verfijning kaartsymbolen in Word ♣ ( ( (
Op mijn tip over het gebruik van kaartsymbolen in Word, kreeg ik een uiterst nuttige tip van onze zuiderbuur, Jacques Volckaert.
Als we symbolen gebruiken, doen we dat ook het liefst in de juiste kleur, dus ruiten en harten rood. Tot vandaag kleurde ik deze figuren apart. Maar dankzij Jacques gaat dat met onmiddellijke ingang volledig automatisch!

Vooraf

Stel voor jezelf vast met welke toetscombinatie (twee in te drukken toetsen) je het betreffende symbool wilt oproepen. 

Ikzelf werk met de toets waar Ctrl opstaat (links vooraan) met een cijfertoets: 

Ctrl met cijfer 1 voor klaveren, 

Ctrl met cijfer 2 voor ruiten, 

Ctrl met cijfer 3 voor harten,

Ctrl met cijfer 4 voor schoppen. 
Je kunt ook Ctrl met de letter k doen voor klaveren, Ctrl met r voor ruiten, etc.

Kies wat jij het prettigst vindt, en dat het gemakkelijkst onthoudt. Het is immers helemaal jouw feestje (.

Hoe flikken we dat kunstje?

Als voorbeeld pakken we het ruitensymbool. Een symbool dus dat we graag in het rood zien.

We willen dat symbool tikken door de toetsen Ctrl en r in te drukken.

Klik daarvoor achtereenvolgens op:

· Extra (bovenin)
· Macro

· Nieuwe macro opnemen
In het witte veldje, onder Macronaam, tik je: ruiten
· Toetsenbord
· Druk Ctrl in, en tegelijkertijd de letter: r
· Toewijzen
· Sluiten
Alles wat je nu gaat indrukken, gebeurt straks in één klap als je de knoppen Ctrl met de letter r indrukt.
Het kleine schermpje dat in je beeld is verschenen, is voor het afsluiten of pauze van de macro. Daar blijf je nu vanaf! Terug die vinger! (
· Klik op je beeldscherm, op het driehoekje naast de hoofdletter A. Er verschijnen dan allerlei kleuren.

· Klik vervolgens op:

· de rode kleur

· Invoegen

· Symbool

· Klik op het ruitensymbool

· Invoegen

· Sluiten

· Klik weer op het scherm, het driehoekje naast de A

· Klik op de kleur waarmee je normaal schrijft (meestal zwart)

· Klik op het vierkantje in het kleine scherm. Daarmee stopt de opname van de Macro. 

Als je nu in een document staat en op Ctrl en r drukt, krijg je daarmee (!
Veel succes

Jacques

